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CIRCULAR N° 01

Posadas, 16 de noviembre de 2015.
Asunto: Confeccion del Legajo Unico del Alumno ON LINE y Planillas.

Por medio de la presente el Sector del Legajo Unico del Alumno, a través de la Direccion de Gestion
Informatica, comunica a todas las unidades educativas dependientes del Consejo General de Educacion los criterios para
llevar a cabo la presentacion del LUA via On line o mediante la confeccion de Planillas.
On line:

e Alfinalizar la carga de datos la institucion debera enviar el reporte de la cantidad de alumnos por division (Cuadro
Restimen) a través de los siguientes vias de comunicacion;
1- Al Correo electrénico del Sector LUA, lua@cgepm.gov.ar.

2- De forma impresa a través de la Secretaria Escolar o personalmente.

e Se enviaran dos (2) copias ( del Cuadro Resuimen) una quedara para la institucion como constancia de entrega y la

otra copia sera archivada en el sector del LUA.

e Todas las Instituciones que utilizan el sistema Web (on line) ante algin inconveniente podran comunicarse

inmediatamente con el Sector del LUA.

o Una vez realizada la presentacion al dia 30 de abril de cada afio, se debera continuar con el registro de novedades a
medida que estas ocurran, esto permitira mantener actualizada la nomina de alumnos garantizando la continuidad de la

cobertura del seguro de accidentes personales.

Planillas:

La confeccion de las planillas debera de ser legible y contener los siguientes datos;

1. Apellido/s y Nombre/s
2. Fechade Nacimiento.

3. Numero del Documento de Identidad.
e En el Formulario F1, se consignara unicamente los datos de los nuevos alumnos ingresantes.

e Enel Formulario F2, se ingresaran los datos de los alumnos y de sus respectivos familiares.

La confeccién del formulario F2 debera coincidir en orden respecto al Formulario F1.

¢ Las planillas se entregaran a la Secretaria Escolar y ante inconvenientes en su lectura o algan error seran devueltas

para su correccion.

¢ Junto con la planillas de actualizacién de cada ciclo lectivo, remitida por este Sector, se entregara el Listado de
Inconsistencias de alumnos cuyos nombres yf/o documentos presentan problemas, donde la Institucién debera

adjuntar fotocopia de los DNI de los alumnos que figuran en dicha lista.

e Una vez realizada la presentacion al dia 30 de abril de cada afio, se recuerda que se deberan informar las
novedades a medida que estas ocurran en los respectivos Formularios F1y F2, como minimo dos veces al afio, la

primera en el mes de Agosto y la ultima en el mes de Octubre.
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